
 
 

马克思主义学院党政联席会 

会议文件  
华电马院〔2019〕01号 

★ 

关于公布新办公区用房分配及搬迁方案的通知 
 

 

各教研室、各研究中心、院办公室、全院师生： 

    为进一步改善学院办学条件，拓展更大的发展空间，根据

《关于印发<华北电力大学房产管理规定>（试行）的通知（华电

校勤〔2009〕3号）》和《关于印发<华北电力大学办公、教学及

科研用房管理办法>的通知》(华电校勤〔2009〕7号)精神，学院

党政领导班子召开数次党政联席会议，反复斟酌，数易其稿，尽

量兼顾每位老师的关切，共同研究制定了新办公区用房分配方案

和搬迁方案。为妥善做好搬迁工作，现将方案印发给你们，请遵

照执行。 

 
 
 
 
 
 

2019 年 3 月 2 日 
 
 
 
 

 

马克思主义学院党政办公室     2019     年 3 月  2 日印发 



马克思主义学院新办公区用房分配及搬迁方案 
 

    为进一步改善学院办学条件，拓展更大的发展空间，根据

《关于印发<华北电力大学房产管理规定>（试行）的通知（华

电校勤〔2009〕3号）》和《关于印发<华北电力大学办公、教

学及科研用房管理办法>的通知》(华电校勤〔2009〕7号)精神，

特制定本方案。 

 

一、新办公区房屋分配方案及教三楼C区二层平面图 

 



 

 

 

 

 



教三楼C区二层平面图： 
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其中：213内部、227内部、231和233之间均是玻璃半隔断。 

 

 

 



二、搬迁方案 

（一）准备阶段 

3月3日-3月5日，成立搬迁工作领导小组，公布用房分配方

案，领取新钥匙，汇总工位图纸，打包物资（包括所有办公家

具、物资），窗帘和空调由学院在搬迁之后统一找专业公司拆

除安装。具体工作： 

1、各位教师实地查看新办公室，各教研室主任3月4日下午

四点前将本教研室所有涉及的工位安排图交给学院党政办赵天

怡老师，学院将依据图纸抓紧布置电话线和网线； 

2、打包物资，每位教师到学院党政办找赵天怡老师领取2

个纸箱（可以代领），将自己的非贵重物品装箱，胶带密封，

并在纸箱上写上自己的“教研室简称+姓名+教研室内部排序纸

箱编号+新办公室号码”，如： 

“马原+XXX+15号+C209”。 

    3、学院党政办找保洁公司全面清扫新办公区。 

    4、学院党政办赵天怡老师负责协调教三楼电梯使用，并下

发搬迁物资（每人2个纸箱、每个教研室2支记号笔、2卷宽胶

带）。 

（二）搬迁阶段 

3月6日-3月8日，正式搬迁。具体工作: 

1、搬迁工人分为五个小组，每个小组对应1个教研室，相

互之间不得交叉，形势与政策教研室搬迁任务挂靠思修教研室，

学生的搬迁任务挂靠院党政办。 

 

 

 

 



搬迁小组负责人与搬家公司组长对接表 

序号 教研室 教研室负责人 搬迁组长（待补充） 

1 马原 郑洪晓 13439192809  

2 概论 周作芳 13641389167  

3 纲要 白冶钢 15201546247  

4 思修+形势政策 侯丹娟 18610557428  

5 院党政办+学生 武昌杰 13717610786  

2、各教研室负责人全权负责涉及的本教研室所有搬迁任务，

全权指挥搬家公司对应的工人小组，全权对搬迁负责。 

3、各教研室负责人要组织好各位老师，统一编号，统一搬

迁，做好分工（在旧办公区发货、在新办公区接货、路上跟

车）。 

4、搬迁结束各教研室自行组织查验纸箱编号是否完整，有

丢失情况马上与搬迁组长沟通，若还未找到，上报学院党政办

武昌杰老师，由学院出面与搬家公司沟通。 

5、各教研室搬迁结束后，不论新旧办公室都要立刻上锁。

等待查验物资无误后，再行拆包。各位老师于3月11日（周一）

上午九点至十一点，下午一点半至四点半，将拆后的纸箱自行

交回C217仓库，有学生负责接收。 

6、各位教师将自己手里的旧办公室的钥匙贴好房间编号后

交给教研室主任，教研室主任统一收齐所有房间的所有旧钥匙，

核对无误后于3月11日上午十点左右交学院党政办赵天怡老师。 

（三）恢复办公状态阶段 

预计3月8日搬家全部结束，3月11日尽量恢复电话和网络； 

    如果搬迁进度不理想，优先安排搬家公司搬各教研室物资，

院党政办于3月9日（周六）搬迁； 

    学院党政办于3月11日发放新的通讯录表格。 



  （四）搬迁注意事项 

    1、安全第一！对水、电、火谨慎处理； 

    2、搬迁各小组之间不得交叉，搬家公司在结束本教研室搬

迁任务后，教研室主任马上打电话告诉武昌杰，以便给这些工人

安排新的搬迁任务； 

    3、学院搬迁费用按照搬家公司实际劳动时间计算，请各教

研室在准备阶段腾出柜子中所有文件装箱，打包好物资。装箱

要扎实，便于搬运，也便于保护物品，也节约搬迁费用。若纸

箱确实不够用，每个教研室内部先协调，如果仍不行，可以每个

教研室多给2个纸箱； 

    4、各教研室教师要服从教研室主任指挥，整个搬运过程要

保持有序、安静，尽量减少对教学秩序的影响； 

    

 

 

                              马克思主义学院 

                               2019年3月2日 

 

 

附： 

马克思主义学院搬迁工作领导小组 

 

组长：孙平、蔡利民 

副组长：侯丹娟、武昌杰 

成员：赵天怡、郑洪晓、周作芳、白冶钢、徐唐棠 
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